03- Como PUBL[CAR um
FUTURO DESEJAVEL

Publicar futuros DESEjAveisé simples. Para dicas sobre como
imaginar um futuro Desejavel, consulte o “TUTORIAL 2: o que é e
como fago para imaginar um futuro Desejavel”. Apds imagina-lo,
vocé escreve um texto que o descreve, da um titulo a ele, salva como
pagina da WIKIFUTUROS e define algumas PALAVRAS-CHAVE para
que outras pessoas possam utilizar o sistema de busca da WIKI para
encontrar o futuro que vocé criou. Para viabilizar o sistema de busca é
importante associar o futuro Desejavel a um dos TEMAS DO
COTIDIANO (lista de assuntos na coluna esquerda). Se desejar, podes
acrescentar fotos, desenhos, graficos ou outros textos relacionados ao
futuro Desejavelcriado (artigos de revista ou jornal, ou poesias, por
exemplo).

Para publicar um futuro Desejavel, siga os seguintes passos:

* Faca o Login através do botao Login (esquerda superior da
pagina).

+ Na pégina que aparece, digite seu NOME DE USUARIO e a
SENHA. (Se esqueceu a senha, consulte as instrugoes no
TUTORIAL 16: o que fazer ao esquecer a senha).

* Clique no botao CRIAR FUTURO (direita superior) e aguarde
até surgir a pagina para edigao de texto.

* A pdgina para edicdo de texto oferece instrugoes sobre as
dados que vocé vai inserir. Digite o TITULO do futuro que vai
criar, ou comece digitando o texto que descreve este futuro e,
mais tarde, retornas entao ao principio do texto para escrever o
titulo.

* A barra cinza sobre o espaco para digitar o texto oferece
comandos para formatar o texto tal como em um programa de
texto do tipo Word ou OpenOffice. Utilizando tais comandos
vocé pode destacar palavras importantes fazendo-as in ITALICO

ou NEGRITO, ou em ou TAMANHOS

Também é possivel combinar estas fungoes (por exemplo:
NEGRITO + ITALICO + TAMANHO + COR)

* Caso queira introduzir uma imagem entre o texto (foto,
desenho, grafico, etc.), clique no botao apropriado na barra de
formatacgao -- IMAGEM BOTAO INSERIR IMAGEM -- . Uma
caixa abrird para permitir que vocé busque em seu computador
a imagem desejada. Apds escolher a imagem, vocé usa os
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botoes de tamanho para definir o tamanho que ela deve ter.
Para facilitar a visualizagao da imagem, recomendamos o
tamanho grande ou médio. A seguir, defina a localizagdo que
deseja para esta imagem: centro, direita ou esquerda da
pagina.

* Também é possivel inserir HYPERLINKS em meio ao texto, para
que outros usudrios possam clicar sobre eles e serem
direcionados a outra pagina de Internet relevante para o futuro
Desejavel em questdo. Para criar um HYPERLINK, clique no
botao apropriado na barra de formatacao, e uma pequena
janela aparecera para voceé digitar o endereco do HYPERLINK.
E importante colocar o endereco completo, seguindo o modelo:
HTTP://www.endereco.com Outra maneira de inserir a diregao
de uma pagina de Internet é utilizar o sistema “Copy & Paste”
(vocé copia o enderegco do HYPERLINK e cola no campo
apropriado). Apés definir o HYPERLINK, clique no botdao OK

» Para finalizar a insercao do texto do seu futuro Desejavel(e
eventuais imagens, hyperlinks, etc.), vocé clica no botao
SALVAR (esquerda superior da barra de formatar texto) e ....
pronto: seu FUTURO Desejavel ja faz parte da
WIKIFUTUROS !

Porem, de que adiantaria haver criado futuro Desejavel se outros
usudrios nao puderem encontra-lo para ler? Para tornar isso possivel,
vocé deve prover as condigoes para que ele possa ser encontrado
através do sistema de busca, que também é a maneira que vocé tem
para acessa-lo caso queira, mais tarde, modificar ou acrescentar algo
ao futuro Desejavel que criou. Para tornar possivel que o sistema de
busca o localize, siga os passos abaixo:

* Clique em EDITAR PAGINA

* No quadro abaixo do texto, digite as PALAVRAS-CHAVE (TAGS),
ou seja, palavras marcantes dentro do texto do futuro Desejavel
que voceé criou. Dentre elas, digite também o TEMA DO
COTIDIANO que vocé escolheu para o seu futuro Desejavel.
Caso nao recorde, torne a consultar a lista de TEMAS DO
COTIDIANO no lado esquerdo da pagina.

Também é possivel acrescentar outros documentos relacionados ao
futuro Desejavel que voceé criou, e estes documentos poderao ser
baixados por outras pessoas caso tenham interesse. Exemplos: fotos
de uma possivel atividade como oficina ou Workshops aonde o futuro
foi criado, artigos sobre o tema a que ele se refere, etc. Acrescentar
documentos relacionados enriquece seu futuro Desejavel, pois cria um
banco de dados acessivel aos usudrios da WIKIFUTUROS. Para
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acrescentar outros documentos ou arquivos (imagens, audio, texto,
video, pdf, Excel, graficos, etc.), siga o passo abaixo:

* Clique em ACRESCENTAR ARQUIVOS OU IMAGENS para abrir
a janela que permite escolher em seu computador o arquivo
que vocé deseja disponibilizar para outros usuarios. Apoés
selecionar o arquivo, clique no botao ATTACH FILES

Também é possivel acrescentar um COMENTARIO ao FUTURO
Desejavel que vocé criou. Fazé-lo ajuda a incentivar a discussao e a
despertar interesse por este futuro Desejavel. Para tanto, s6
necessitas digitar seu COMENTARIO no espaco ACRESCENTAR
COMENTARIO (final inferior da pagina).

Lembramos que para FORMAR UM GRUPO (exemplo: todos os
futuros criados por uma classe escolar ou por uma equipe de
trabalho) basta iniciar os titulos com o mesmo nome ou colocar a
mesma TAG .

O FUTURO Desejavel esta entao totalmente criado e preparado
para ser acessado por outros usuarios! Assim, faz parte do
acervo da WIKIFUTUROS e pode ser lido por qualquer pessoa
que tenha acesso a Internet.
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